
Bewerbungsfrist: 14.10.2025

Theologische:r Referent:in des Erzbischofs von Berlin

Das Erzbistum Berlin ist das flächenmäßig zweitgrößte Bistum Deutschlands und umfasst die 
Stadt Berlin, größtenteils das Land Brandenburg und Vorpommern. Es ist Arbeitgeber für rund 
2.500 Mitarbeitende mit breiten Aufgabengebieten in Bildung und Erziehung, Verwaltung, 
Pfarrei und Seelsorge. Unseren Kindertagesstätten, Schulen, dem Schulzentrum für soziale 
Berufe und der Hochschule in eigener Trägerschaft mit einem vielfältigen Studien- und 
Weiterbildungsangebot vertrauen mehr als 40.000 Kinder, Jugendliche, junge Erwachsene und 
deren Eltern. Wir legen Wert auf eine gute Arbeitsatmosphäre, faire Bezahlung sowie 
Vereinbarkeit von Familie und Beruf.
Für das Sekretariat des Erzbischofs von Berlin suchen wir eine:n Theologische:n 
Referentin/Referenten (m/w/d) zur Erweiterung des Teams.

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Erarbeitung und Überprüfung von theologischen Texten, Entwürfen und theologisch 
bedeutsamen Konzepten als Zuarbeit für den Erzbischof

 Ausarbeitung von Rede-, Grußwort-, Brief- und Fachartikelentwürfen usw. für den 
Erzbischof

 Zuarbeit für die Gremienarbeit des Erzbischofs innerhalb der Deutschen 
Bischofskonferenz und des Erzbistums

 Stellungnahmen des Erzbistums zu grundsätzlichen theologischen Fragestellungen und 
aktuellen Veröffentlichungen

 Aufbereitung aktueller kirchlicher, gesellschaftlicher und politischer Fragestellungen aus 
theologischer Sicht

 Zuarbeit des Erzbischofs bei der Erarbeitung von Handlungsvorschlägen, 
Stellungnahmen und Veröffentlichungen im interreligiösen und weltanschaulichen 
Dialog

 Pflege und Betreuung der Kontakte des Erzbischofs zu theologischen Einrichtungen des 
Erzbistums und anderer Träger

Wir wünschen uns

 Sie haben ein abgeschlossenes theologisches Studium oder eine vergleichbare 
Qualifikation.

 Sie haben ein sicheres, souveränes und eloquentes Auftreten.
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 Sie sind teamfähig, kreativ, entscheidungsfreudig und arbeiten eigenverantwortlich.

 Die Mitgliedschaft in und die aktive Teilnahme am Leben der Katholischen Kirche ist für 
Sie selbstverständlich.

 Fremdsprachenkenntnisse - vor allem in Englisch - sind wünschenswert.

Darauf können Sie sich freuen

 Ein tolles Miteinander: Sie erleben bei uns Menschlichkeit, Rücksichtnahme, 
Bodenständigkeit und eine umfassende Beteiligungskultur auf Augenhöhe

 Viel Raum für Ihre Ideen: Wir arbeiten unbürokratisch, vertrauensvoll, sind neugierig auf 
Ihre Impulse, wertschätzend und bieten eine materiell & finanziell solide 
Gestaltungsbasis

 Dienstvertragsordnung (DVO) in Anlehnung an den TVöD VKA & tarifliche 
Sonderzahlungen

 Eine vom Arbeitgeber gezahlte betriebliche Altersversorgung in Höhe von 5,6%

 30 Urlaubstage, 3 zusätzliche kirchliche Feiertage sowie am 24. und 31.12. bezahlt frei

 BVG-Jobticket und Jobrad

 Fortbildungen und Exerzitien

 Mitnutzung der Kantine eines benachbarten Ministeriums

 Zentrale Lage im Herzen Berlins

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 1: Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Kommunikation und Marketing, Theologie und Seelsorge
Funktion: Referent/in
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Bitte bewerben Sie sich bis zum 14.10.2025 unter der Angabe der

Ausschreibungsnummer 2025/R/35.

Kontaktdaten
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Dienstgeber: Erzbischöfliches Ordinariat

Niederwallstraße 8/9
10117 Berlin

Dienstort:

 

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


